WOJT GMINY JADOW
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. ksiggowosci podatkowe;j

Nazwa i adres jednostki : Urzad Gminy Jadow, ul. Jana Pawla II 17, 05-280 Jad6éw

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

. pelna zdoIno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z peni praw pubhcznych
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane wyzsze powigzane z zakresem zadan,

znajomos¢ przepiséw z zakresu samorzadu gminnego oraz z zakresu zadan wykonywanych na
stanowisku i umiejetnosé ich wykorzystania w praktyce,

6. umiejgtnose obshugi vrzadzen biurowych, w tym komputera i Internetu.
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Wymagania dodatkewe:

1. doswiadczenie w ksiggowosei lub podatkach,

2. znajomosé programu ksiggowego KSZOB oraz programu PODATKI,

3. preferowane predyspozycje osobowosciowe: zdolnosé analitycznego myélenia, samokontrola,
komunikatywno$¢, umiej¢tnos¢ pracy zespotowej, konsekwencja i odpowiedzialnosé
w dzialaniu, Zzyczliwosé

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje min. :

1.

b
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Prowadzenie rachunkowosci zobowigzania pienigznego wsi stanowigeych dochody gminy

od os6b fizycznych (podatek od nieruchomosei, podatek rolny, podatek lesny)

nastepujacych wsi : Adampol, Borki, Dgbe, Borzymy, Ity, Jadéw, Kukawki, Ietnisko

Nowy Jadéw, Myszadta, Nowinki, Nowy Jadéw, Oble, Podbale, Podmyszadta,

Organizowanie inkasa zobowigzan pienigznych wsi i optat lokalnych stanowiacych

dochody gminy.

Rozliczanie soltyséw z zainkasowanej gotowk1

Sporzadzanie list wynagrodzen dla sottyséw za inkaso ww. podatkéw.

Nadzorowanie terminowego uiszczania naleznosci podatkowych.

Wystawianie upomnien dla zalegajacych podatnikow.

Przyjmowanie i realizacja wnioskéw w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

a) wydawanie decyzji,

b) sporzadzanie list do wyptaty podatku akcyzowego,

¢) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych dotacji w sprawie zwrotu producentom rolnym
podatku akcyzowego.

Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym oséb ubiegajacych sie.

- Wspblpraca z innymi instytucjami takimi jak : KRUS, ZUS, sady, prokuratura.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca biurowa w Urzedzie Gminy Jaddw,
2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys zawodowy i list motywacyjny,

2. dokumenty potwierdzajace staz pracy i kwalifikacje zawodowe,

3. kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie (dowodu osobistego),

4. oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. oswiadezenic o korzystaniu z penej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

6. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaci,




7. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (w przypadku osdb zamierzajacych
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych),

8. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wojt Gminy Jadéw informuje, ze w pazdzierniku 2018 wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy Jadéw w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w terminie do dnia 14.12.2018r. osobiscie
w siedzibie Urzedu Gminy Jadéw ul. Jana Pawla If 17, w sekretariacie w godz. 8°-16% lub poczty
(decyduje data wplywu), w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko
urzgdnicze ds. ksiggowosci podatkowej”. Lista kandydatow dopuszczonych do dalszego etapu naboru
na wolne stanowisko bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu oraz na stronie internetowej
www.jadow.az.pl.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Informujemy, Ze przekazane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie w celach dopehienia obowigzkow
wynikajacych z przepisbw prawa. Administratorem danych osobowych jest Gmina Jadéw < Urzad Gminy
w Jadowie, ul. Jana Pawla II 17, 05-280 Jadéw. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym do celéw archiwizacji. Przekazane dane osobowe moga
by¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepisdw prawa (np. instytucji
kontrolujacych prace Urzedu). Szczegélowe informacje nt. przetwarzania danych osobowych mozna uzyskaé
u pracownika Urzedu.

Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do dostepu do tresci podanych danych osobowych i ich
poprawiania pofrednictwem Urzedu. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia
sprawy przez Urzad. Osoba, ktorej dane bed przetwarzane przez Urzgd ma prawo wniesienia skargi dotyczgcej
przetwarzania danych osobowych do organu nadzorczego. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych:
iod jadow({@edukompetencje.pl




